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s UTEQ 2. Prestaciones

Politicas Generales.

Los trabajadores con mas de seis meses de
antigiedad en la Universidad, tendran derecho a
las prestaciones establecidas en las leyes laborales,
el Reglamento Interior de Trabajo y los Convenios
Laborales aplicables.

Los trabajadores eventuales o con menos de seis
meses de haber ingresado, solo tendran derecho a
recibir la parte proporcional de: vacaciones, prima
vacacional, aguinaldo y seguro de vida.
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Las prestaciones que se otorgan en la UTEQ son:
|| ligadasaSalario | NoligadasasSalario | Licencias |

d .
N
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. Aguinaldo Dias por Quingquenio Licencia por Matrimonio
Prima Vacacional Despensa Mensual Licencia por fallecimiento (hijo,
padres o conyuge)

Vacaciones Estimulo por cumplimiento de aflos de  Licencia por nacimiento de hijo
servicio

Seguro de Vida Apoyo econémico por nacimiento de Licencias con goce de sueldo (dias
hijo econémicos)

Pago de Marcha Apoyo econdmico por fallecimiento (de Licencias sin goce de sueldo.

hijo, padres o cényuge)
Quinquenios Apoyo impuesto predial
Estimulo por Asistencia  Apoyo de lentes

Estimulo por Apoyo dental
Puntualidad

Despensa Especial

Cada una de ellas tiene sus especificaciones y restricciones, y debe llevar un tramite particular que
podrd ser consultado y solicitado en la Subdireccion de Recursos Humanos (Edificio de Rectoria,
extensiones 1415, 1421, 1425)
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s UTEQ 2. Prestaciones

Las prestaciones no ligadas a salario se otorgaran
una vez al ano, de acuerdo a los Convenios
Laborales vigentes y al presupuesto autorizado,
con excepcion de la despensa mensual.

Para tramitarlas es necesaria la solicitud del
trabajador antes del 1 de noviembre de cada ano,
o cuando asi lo determine el Convenio Laboral
aplicable para casos especificos.
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El control de asistencia y puntualidad se lleva a cabo a travées
de los relojes digitales ubicados en diferentes puntos de la
Universidad.

Los registros se efectuaran al inicio y a la conclusion de
labores; |la falta de alguno de los registros, o el abandono de
las labores antes de la hora especificada sin autorizacion del
jefe inmediato -aun y cuando regrese a registrar su salida-, se
considerara como inasistencia.

Los trabajadores gozaran de una tolerancia de diez minutos a
partir de la hora indicada para ingresar a laborar, después de
los cuales se considerara como retardo.
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Cada quincena, el trabajador podra revisar en SIIL su control de
asistencia y respaldar los registros faltantes utilizando el Formato
Unico. Es obligacion de cada trabajador entregar en tiempo y forma
los Formatos que requiera, debidamente autorizados, para
solventar sus incidencias.

Recursos Humanos enviara cada quincena los registros de asistencia
a todas las areas para que sean firmados por los trabajadores. Si el
registro no contiene la informacion completa y correcta debera
devolverla SIN FIRMAR y entregar la informacion que soporte la
correccion correspondiente a mas tardar el dia del cierre de la
qguincena (dias 15y 30 de cada mes).

Una vez firmado el reporte de asistencia no podra corregirse en
ningun momento, por lo que no sera responsabilidad de Recursos
Humanos la consecuencia de lo no solventado.
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Tanto los perfiles de puestos como las descripciones de
funciones especificas para cada uno de ellos, se
encuentran contenidos en el Manual Organizacional de la
Universidad, el cual puede ser consultado en SIIL.

Adicionalmente, se encuentra disponible en ese mismo
Sistema para su consulta el capitulo de Normatividad
Institucional, que contiene las normas tanto externas
como internas que nos rigen.

Las funciones del personal docente se encuentran
detalladas en l|a Reglamento de Ingreso, Promocion y
Permanencia del Personal Académico (RIPPPA).
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5. Instalaciones

g} Caseta de Vigilancia 1

(@ pivision Economica
Administrativa y Q. Caseta de Vigilancia 2
@ Laboratorios Procesos Industriales @ Caseta de Vigilancia 3

{3 Laboratorios Mantenimiento Industrial
(# oivisién Industrial

(@} sanitarios 1

. Plaza Civica

@ Desarrollo de Negocios @ Campo de Futbol
@ Divisién Ambiental Almacén y taller de Mantenimiento
@) Nanotecnologia EF Gimnasio Auditorio

(} Laboratorios Mecatrénica y TIC & saiicarios 2
0 Laboratorios Informatica @ Estacionamiento 1,2y 3

@ Divisién de Tecnologias de Automatizacion e Informacién @ Deptos. de Actividades Deportivas y Culturales

€9 Laboratorio de Medios e Idiomas SRS B phta

@ Biblioteca @ Caseta de vigilacia Peugeot
@ Cafeteria . Centro de Formacién Peugeot
i servicio Médico
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